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УТВЕРЖДАЮ:

Министр культуры

Республики Хакасия

___________С.А. Окольникова
«__» ___________ 2016 года
ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе культурного наследия
Министерства культуры Республики Хакасия
1. Общие положения
1.1. Отдел культурного наследия (в дальнейшем –  Отдел) образован в целях сохранения и развития музейного дела и нематериального культурного наследия, развития литературного процесса и повышения эффективности деятельности Министерства культуры Республики Хакасия.

1.2. Отдел является структурным подразделением Министерства культуры Республики Хакасия.

1.3. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Конституцией Республики Хакасия, законами, постановлениями и распоряжениями Правительства Республики Хакасия, Положением о Министерстве культуры Республики Хакасия (далее – Министерство культуры), а также настоящим Положением. 

1.4. Деятельность Отдела координирует и контролирует Министр культуры Республики Хакасия.

1.5. Отдел взаимодействует с другими отделами и специалистами Министерства культуры, подведомственными учреждениями, находящимися в ведении Министерства культуры, соответствующими подразделениями органов исполнительной власти, органами местного самоуправления, а также иными юридическими и физическими лицами в пределах своей компетенции.

2. Основные задачи
Основными задачами отдела являются:

2.1. Отдел в пределах своей компетенции осуществляет курирование и координацию деятельности республиканских государственных учреждений культуры, оказывающих государственные услуги в области музейного дела, сохранения нематериального культурного наследия и развития литературного процесса.  
2.2. Отдел принимает участие в разработке и реализации основных направлений государственной политики в музейной сфере, нематериального культурного наследия и литературного процесса на территории Республики Хакасия.
2.3. Отдел принимает участие в реализации федеральных и республиканских государственных программ по курируемым направлениям деятельности.
2.4. Отдел осуществляет проведение анализа реализации государственной политики в области развития музейного дела и литературного процесса, сохранения нематериального культурного наследия на территории Республики Хакасия.
2.5. Отдел осуществляет оказание организационной и методической помощи общественным организациям, негосударственным учреждениям в музейном деле.
2.6. Отдел обеспечивает условия, необходимые для хранения и использования музейных предметов, музейных коллекций, входящих в состав государственной части Музейного фонда Российской Федерации.
2.7. Отдел осуществляет оказание поддержки негосударственной части Музейного фонда Российской Федерации и негосударственным музеям в соответствии с действующим законодательством.
2.8. Отдел осуществляет внедрение в практику курируемых учреждений инновационных процессов в области музейного дела, сохранения нематериального культурного наследия и развития литературного процесса.
2.9. Отдел осуществляет пропаганду достижений в области музейного дела, сохранения нематериального культурного наследия и литературного процесса в Республике Хакасия и за ее пределами. 
2.10. Отдел осуществляет организационное сопровождение и  проведение акций и мероприятий, способствующих развитию музейного дела, сохранению нематериального культурного наследия и литературного процесса  на территории Республики Хакасия.
2.11. Отдел оказывает содействие в организации и проведении мероприятий, просветительских акций межрайонного, межрегионального и международного уровней.
2.12. Отдел осуществляет ведение статистического наблюдения курируемых учреждений.
2.13. Отдел осуществляет региональный государственный контроль в отношении музейных предметов и музейных коллекций, включенных в состав Музейного фонда Российской Федерации.
2.14. Отдел осуществляет формирование и ведение каталога нематериального культурного наследия.
2.15. Отдел осуществляет мониторинг состояния объектов нематериального культурного наследия.
3. Основные функции 
Основными функциями отдела культурного наследия являются:

3.1.  Подготовка проектов нормативно-правовых актов по направлению деятельности Отдела.

2.16.  Сопровождение, контроль за деятельностью республиканских государственных учреждений культуры, оказывающих государственные услуги в области музейного  дела,  развития литературного процесса, сохранения нематериального культурного наследия на территории Республики Хакасия. 
3.2. Оказание методической помощи муниципальным музеям.
3.3. Подготовка предложений в планы работ Министерства культуры Республики Хакасия по реализации утвержденных основных направлений и приоритетов государственной политики, стратегий, концепций и государственных программ по курируемым направлениям деятельности.

3.4.  Участие в подготовке и осуществлении международных и региональных культурных проектов.

3.5.  Подготовка предложений к планам мероприятий по культурному сотрудничеству в курируемых направлениях деятельности.

3.6.  Организация деятельности Общественного совета при Министерстве культуры Республики Хакасия по культурному наследию.

3.7.  Участие в проведении мониторинга и подготовки статистической, справочной и аналитической информации и отчетов по курируемым направлениям деятельности.

3.8. Участие в экспертных, конкурсных и иных комиссиях Министерства культуры, других ведомств и организаций, включая общественные. 
3.9. Формирование и ведение каталога нематериального культурного наследия.
3.10. Мониторинг состояния объектов нематериального культурного наследия.
4. Права отдела
Отдел культурного наследия имеет право:

4.1. Запрашивать и получать в установленном порядке от других отделов и подведомственных Министерству культуры учреждений информацию для осуществления основных функций. 

4.2. Разрабатывать методические материалы и рекомендации, осуществлять консультации по направлениям деятельности.

4.3. Взаимодействовать с руководителями всех структурных подразделений Министерства, а также подведомственных учреждений и муниципальных учреждений культуры.

4.4. Привлекать специалистов структурных подразделений Министерства культуры, подведомственных учреждений для организации и проведения мероприятий в пределах своей компетенции.

5. Обязанности отдела
Отдел  культурного наследия обязан:

– своевременно и качественно исполнять возложенные на него задачи;

– рассматривать вопросы и принимать решения в рамках своей компетенции.

6. Ответственность отдела
Специалисты отдела культурного наследия несут дисциплинарную ответственность за несвоевременное и некачественное выполнение должностных обязанностей (если это произошло по их вине) в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

7. Взаимоотношения и связи отдела
7.1. Отдел культурного наследия взаимодействует со всеми отделами министерства по вопросам, входящим в его компетенцию. 

7.2.  Отдел культурного наследия взаимодействует с Министерством культуры Российской Федерации,  Аппаратом Правительства Республики Хакасия, Министерством экономики Республики Хакасия и другими органами государственной власти по курируемым направлениям деятельности.

8. Организация работы отдела
8.1. Общее руководство деятельностью Отдела осуществляет Министр культуры Республики Хакасия.
8.2. Отдел возглавляет заместитель Министра – начальник отдела культурного наследия. Во время отсутствия начальника Отдела его обязанности выполняет специалист Отдела.

8.3. Должностные обязанности сотрудников отдела определяются начальником отдела и утверждаются Министром культуры Республики Хакасия.
8.4. Начальник отдела имеет право подписывать разъяснения по вопросам, относящимся к компетенции отдела, а так же материалы и отчетные данные, необходимые для выполнения задач и функций, возложенных на отдел, документы оперативного характера, предоставляемые Министру культуры Республики Хакасия.

8.5. Заместитель Министра – начальник Отдела, иные работники Отдела назначаются на должность и освобождаются от должности приказом Министра культуры Республики Хакасия. Штатное расписание Отдела разрабатывается начальником финансового отдела и утверждается Министром культуры Республики Хакасия в составе штатного расписания Министерства.[image: image1][image: image2]
