ВАКАНСИЯ
ведущий советник координационно-аналитического отдела 
Министерства культуры Республики Хакасия (юрист)

Должность государственной гражданской службы Республики Хакасия ведущего советника координационно-аналитического отдела Министерства культуры Республики Хакасия относится к «ведущей» группе должностей гражданской службы категории «специалисты».
Для замещения должности ведущего советника устанавливаются следующие квалификационные требования: высшее образование по специальности «Юриспруденция», требования к стажу государственной гражданской службы или стажу работы по специальности, направлениям подготовки не устанавливаются.
Должностные обязанности:
· проводить работу по реализации Соглашений о сотрудничестве, подписанных Министерством, и вносить предложения в план мероприятий и контролировать их исполнение;
· участвовать в проведении мониторинга и подготовки справочной и аналитической информации и отчетов по вопросам деятельности подведомственных Министерству учреждений культуры и искусства;
· осуществлять юридическую экспертизу нормативно-правовых документов, соглашений, договоров;
· осуществлять антикоррупционную экспертизу проектов нормативных правовых актов и нормативных правовых актов Министерства;
· осуществлять мониторинг нормативных правовых актов;
· разрабатывать нормативно-правовые акты в сфере культуры;
· оказывать юридическую помощь подведомственным Министерству учреждениям и муниципальным учреждениям сферы культуры;
· оказывать в рамках своей компетенции юридическую помощь государственными гражданскими служащими и гражданам;
· проводить работу по бесплатной юридической помощи в соответствии с Постановлением Правительства Республики Хакасия от 29.10.2013 № 581 «О реализации Закона Республики Хакасия от 05.10.2012 № 82-ЗРХ «Об оказании бесплатной юридической помощи в Республике Хакасия»;
· осуществлять внутренний финансовый аудит;
· рассматривать обращения граждан, жалобы, заявления, письма и подготавливать ответы на них;
· участвовать в создании нормативно-методической базы по вопросам входящим в его компетенцию, подготовке аналитических справок, информаций, сообщений, методических рекомендаций;
· участвовать в проверках государственных (муниципальных учреждений культуры Республики Хакасия по вопросам соблюдения законодательства в области культуры, искусства, библиотечного и архивного дела);
· оказывать представительство в суде;
· подготавливать проекты писем и материалов, необходимые для выполнения поручений Правительства Российской Федерации и Правительства Республики Хакассия, проектов ответов на обращения органов государственной власти Российской Федерации и Республики Хакассия, физических и юридических лиц по вопросам компетенции отдела;
· вносить предложения в план работы отдела и Министерства по совершенствованию и повышению эффективности работы в пределах своей компетенции и др.

Резюме направлять на адрес: kadri_mk@r-19.ru; телефон для справок: 8(3902) 248-121
