
Публичные обсуждения архивного законодательства  

в рамках осуществления Министерством культуры 

Республики Хакасия контроля в сфере архивного дела  

 

О новых Правилах организации хранения, 
комплектования, учета и использования 

документов Архивного фонда Российской 
Федерации и других архивных документов в 
государственных и муниципальных архивах, 

музеях и библиотеках, научных организациях, 
утвержденных приказом Федерального 

архивного агентства  

от 02.03.2020 № 24 
 

г. Абакан,  

24 ноября 2020 года 
 

1 
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Правила организации 

хранения, 

комплектования, учета и 

использования 

документов Архивного 

фонда Российской 

Федерации и других 

архивных документов в 

государственных и 

муниципальных архивах, 

музеях и библиотеках, 

научных организациях,  
 

утверждены приказом 

Росархива от 02.03.2020  

№ 24, 

 
зарегистрировано в Минюсте 

России 20.05.2020 № 58396, 

 

начало действия 01.06.2020 
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Приказ Минкультуры России 

от 03.03.2020 N 310 

«О признании утратившими 

силу приказа Министерства 

культуры и массовых 

коммуникаций Российской 

Федерации от 18.01.2007 N 19 

«Об утверждении Правил 

организации хранения, 

комплектования, учета и 

использования документов 

Архивного фонда Российской 

Федерации …» и приказа 

Министерства культуры 

Российской Федерации от 

16.02.2009 N 68 "О внесении 

изменений в Правила..» 
(зарегистрировано в Минюсте 

России 20.05.2020 N 58395) 
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Приказ Минкультуры России от 

21.09.2020 № 1120 

«О признании не подлежащим 

применению приказа 

Министерства культуры и 

массовых коммуникаций 

Российской Федерации от 10 

сентября 2007 № 1273 «Об 

утверждении форм учетных и 

иных документов по организации 

хранения, комплектования, учета 

и использования документов 

Архивного фонда Российской 

Федерации и других архивных 

документов в государственных и 

муниципальных архивах, музеях и 

библиотеках, организациях 

Российской академии наук» 

 
(зарегистрировано в Минюсте  

России 20.10.2020 N 60482) 



Новые Правила Старые Правила 

I. Общие положения 

II. Организация хранения документов в 

архиве 

III. Требования к зданию и помещениям 

архива 

… 

XXXVIII. Взаимодействие с источниками 

комплектования 

38.1. 

… 

XL. Общие требования к описанию 

архивных документов 

40.1. 

… 

XLVIII. Организация работы 

пользователей в читальном зале  

48.1. 

… 

LV. Возврат архивных документов   

55.1. 

I. Общие положения 

II. Организация хранения документов 

АФРФ и др. арх. документов в архиве 
Фондирование архивных документов 

Организация арх.док. в пределах арх. фонда 

… 

III. Организация учета документов 

АФРФ и др. арх. документов в архиве 
Единицы учета архивных документов  

Система учетных документов архива  

… 

IV. Организация комплектования архива 

документами АФРФ и др. арх. док-ми 
Источники комплектования архива 

Порядок экспертизы ценности документов 

… 

V. Организация использования 

документов АФРФ и др. арх. документов 
Доступ пользователей к архивным документам 

Организация работы по рассекречиванию  

… 

11 приложений форм учетных документов 13 приложений форм учетных документов 

+ 46 форм (приказ МК РФ от 10.09.2007 № 

1273)  

СТРУКТУРА ПРАВИЛ   
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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
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III. ТРЕБОВАНИЯ К ЗДАНИЮ И ПОМЕЩЕНИЯМ АРХИВА 



IV. ОБОРУДОВАНИЕ ДЛЯ ХРАНЕНИЯ АРХИВНЫХ ДОКУМЕНТОВ 
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п. 4.2. Требования по установке шкафов в хранилище  



VII. ОСОБЕННОСТИ ХРАНЕНИЯ ЭЛЕКТРОННЫХ ДОКУМЕНТОВ 
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7.1. 

7.2. 

7.3. 



XII. ПРОВЕРКА ФИЗИКО-ХИМИЧЕСКОГО, ТЕХНИЧЕСКОГО И БИОЛОГИЧЕСКОГО 

СОСТОЯНИЯ АРХИВНЫХ ДОКУМЕНТОВ, ВЫЯВЛЕНИЕ АРХИВНЫХ ДОКУМЕНТОВ С 

ПОВРЕЖДЕНИЯМИ НОСИТЕЛЕЙ И ИНФОРМАЦИИ 
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11.5.: на бумажном носителе 

11.6.: аудиовизуальные документы 

11.7.: электронные документы 



XIII. ПРИЗНАНИЕ АРХИВНЫХ ДОКУМЕНТОВ НАХОДЯЩИМИСЯ В 

НЕУДОВЛЕТВОРИТЕЛЬНОМ СОСТОЯНИИ И НЕИСПРАВИМО ПОВРЕЖДЕННЫМИ 
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ВЕДЕНИЕ УЧЕТА АРХИВНЫХ ДОКУМЕНТОВ 

 

XXI. Общие требования к ведению учета архивных документов 

XXII. Учетные единицы в архиве 

XXIII. Система учетных документов архива 

XXIV. Хранение учетных документов 

XXV. Выдача учетных документов 

XXVI. Постановка на учет и снятие с учета архивных документов 

XXVII. Учет единиц хранения, имеющих в оформлении драгоценные металлы и камни 

XXVIII. Учет особо ценных и уникальных документов 

XXIX. Особенности учета аудиовизуальных документов 

XXX. Особенности учета электронных документов 

XXXI. Учет копий архивных документов на правах подлинников 

XXXII. Учет страхового фонда и фонда пользования 

XXXIII. Учет электронного фонда пользования 

XXXIV. Учет печатных изданий, музейных предметов в архиве 
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ОРГАНИЗАЦИЯ КОМПЛЕКТОВАНИЯ  
XXXV. Источники комплектования архива 

XXXVI. Экспертиза ценности документов 

XXXVII. Прием архивных документов 

XXXVIII. Взаимодействие с источниками комплектования 
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ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ С ИСТОЧНИКАМИ КОМПЛЕКТОВАНИЯ 

14 

38.1. Архив совместно с организациями - источниками комплектования архива 

рассматривает, готовит к согласованию примерные и индивидуальные номенклатуры 

дел, положения об архивах и экспертных комиссиях организаций - источников 

комплектования архива, инструкции по делопроизводству. 
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к-во % к-во % к-во %

1 Абаза 10 0 0 0

2 Абакан 13 0 0 0

3 Алтайский район 22 16 73 11 50 11 50

4 Аскизский район 24 13 54 0 0

5 Бейский район 24 15 63 10 42 0

6 Боградский район 19 18 95 17 89 17 89

7 Орджоникидзевский район 23 16 70 0 0

8 Саяногорск 9 0 0 0

9 Сорск 9 2 22 0 0

10 Таштыпский район 19 0 8 42 0

11 У-Абаканский район 24 13 54 13 54 8 33

12 Черногорск 10 1 10 0 0

13 Ширинский район 27 15 56 15 56 15 56

233 109 47 74 32 51 22

14 Национальный архив 106 73 69 нет данн нет данн
339 181 53%Всего по республике

Итого по муницип организ

Информация о переработке номенклатур дел (в соотв. с новым перечнем), перераб полож 

об архивах и об ЭК (в соотв с приказами Росархива), представленных на согласование ЭПК 

Мин.культуры РХ на 24.11.2020

№ 

п/п

муниципальный 

архив

Кол-во 

организац

ий-

НД (в соотв с новым 

перечнем), согл с 

Полож об арх Полож об ЭК



СПРАВОЧНО-ПОИСКОВЫЕ СРЕДСТВА 

 

XXXIX. Система справочно-поисковых средств 

Обязательные справочники архива:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

XL. Общие требования к описанию архивных документов 

XLI. Опись дел, документов   

 XLII. Путеводитель по фондам  

XLIII. Краткий справочник по фондам  

XLIV. Каталог аудиовизуальных документов  

 

16 

Новые Правила Старые правила 

описи дел, документов описи дел 

путеводитель или  

краткий справочник по фондам (для государственного архива), 

краткий справочник по фондам (для муниципального архива)  

путеводитель 

каталоги (при нефондовой организации аудиовизуальных 

документов) 

систематический каталог 

 



ДОСТУП К АРХИВНЫМ ДОКУМЕНТАМ 

XLV. Организация доступа пользователей к  архивным документам 

XLVI. Исполнение запросов пользователей  
Виды запросов (п. 46.1): 

а) запросы социально-правового характера - запросы, связанные с социальной защитой граждан, 

предусматривающей их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в соответствии с 

законодательством Российской Федерации и международными обязательствами Российской Федерации; 

б) тематические запросы - запросы о предоставлении архивной информации по определенной проблеме, теме, 

событию, факту; 

в) запросы о рассекречивании архивных документов, являющихся носителями сведений, составляющих 

государственную тайну. 

Способы подачи (приема) запросов (п. 46.2): 

а) непосредственно в архиве,  

б) по почте,  

в) с использованием официального сайта архива или официального сайта уполномоченного органа , официального 

сайта ОМС,  

г) ЕПГУ,  

д) по информационно-телекоммуникационным сетям. 

Способы направления подготовленных ответов в форме электронных документов (п. 46.3):  

а) через ЕПГУ; 

б)  по защищенным каналам связи непосредственно в отделения Пенсионного фонда Российской Федерации и через 

МФЦ при условии заключения соглашений о взаимодействии; 

в)  по информационно-телекоммуникационным сетям (по согласованию с пользователем) 

XLVII. Копирование архивных документов 

XLVIII. Организация работы пользователей в читальном зале   

XLIX. Публикация и экспонирование архивных документов 

L. Организация информационных мероприятий 

LI. Учет использования архивных документов 

LII. Работа с архивными документами, являющимися носителями сведений, 

составляющих государственную тайну  

LIII. Хранение секретных архивных документов 

LIV. Учет секретных архивных документов. Оформление рассекреченных дел 

LV. Возврат архивных документов 17 



 

 

11 ПРИЛОЖЕНИЙ 

 

    1. Акт о неисправимых повреждениях архивных документов 

    2. Акт о необнаружении архивных документов, пути розыска которых исчерпаны 

    3. Акт приема-передачи архивных документов на хранение 

    4. Книга учета поступления документов 

    5. Список фондов 

    6. Архивная опись дел, документов 

    7. Опись электронных документов 

    8. Лист-заверитель дела 

    9. Акт приема на хранение архивных документов личного происхождения 

    10. Акт о выделении к уничтожению архивных документов, не подлежащих хранению 

    11. Архивная справка 
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Федеральный закон  

от 15.10.2020 № 341-ФЗ  

«О внесении изменений в статью 

13.20 Кодекса Российской 

Федерации об административных 

правонарушениях» 

БЫЛО СТАЛО 

физ и юр 

лица 

Предупреждение Предупреждение  

граждане 100 - 300 руб. 

 

1000 – 3000 руб. 

должностные 

лица  

300 - 500 руб. 

 

3000 – 5000 руб. 

юридические 

лица 

-- 5000 – 10000 руб. 



Публичные обсуждения в сфере 

архивного дела, 4 кв. 2020 г. 

 

 

Материалы размещены на сайте Министерства культуры Хакасии 
https://culture19.ru/  

Деятельность – Архивное дело - Контроль за соблюдением 
законодательства – Публичные обсуждения правоприменительной 
практики https://culture19.ru/contents/211-publichnyie-
obsujdeniya-pravoprimenitelnoy-praktiki.html 

 

Спасибо за внимание! 
 

 

Материалы подготовлены  

Коростелёвой Т.В., ведущим советником  

Министерства культуры Республики Хакасия 
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